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1. Vydani, obsah a zavaznost §kolniho Fadu

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vydava feditel Skoly po
projednani v pedagogické rad¢ tento Skolni fad.

1.1.Zavaznost Skolniho Fadu

Skolni tad je vefejné piistupny na hlavni nasténce v budové matetské $koly. Prokazatelnym
zpusobem s nim byli sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly. Matefska Skola o jeho vydani a
obsahu informuje zakonné zastupce déti a to formou tfidnich schizek, nasténky a webovych
stranek Skoly. Porozuméni obsahu stvrdili zaméstnanci 1 zdkonni zastupci déti svym
podpisem.

2. Cile predskolniho vzdélavani

Mateiska Skola v oblasti ptedSkolni vychovy a vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte
predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na
osvojeni zékladnich pravidel chovani, zdkladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahii.

Ptedskolni vzdélavani vytvaii zakladni ptredpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
napomaha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani a
poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Piedskolni vzdélavani se v MS uskute¢iuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro
piedskolni vzdélavani s ndzvem ,, Cely rok s pisnickou “, ktery je zpracovan podle Ramcového
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a je zvefejnén na piistupném misté ve Skole
/hlavni nasténka/ a na webovych strankach Skoly.

Skolni vzd&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy, metody a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

Pfi plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a tidi se platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zédkona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani v platném znéni.

Rodice jsou informovani o ¢innostech, které jsou détem nabizeny prostiednictvim néstének v
Satn€ déti, webovych stranek a pomoci uzaviené skupiny na socialni siti.

Skolni vzdélavaci program vydava feditelka $koly a je uvefejnén k nahlédnuti a opisu na
pfistupném misté v matetské Skole.



3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupci ve
Skole

3.1. Prava ditéte
Kazdé prijaté dit¢ ma pravo na:

» kvalitni ptedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matefskou Skolou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

» na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatfizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

» na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matefské Skole.

Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovend Skolskym zadkonem.

Pokud je ve tfidé matetské Skoly vzdélavano individudlng integrované dité, vytvori feditelka
matetské skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci k
jeho vSestrannému rozvoji.

3.2. Povinnosti ditéte

Povinnosti ditéte v matetfské skole je:

e chovat se podle pravidel, kterd si kolektiv tfidy stanovuje na zacatku Skolniho roku
(pravidla se méni dle aktudlnich potteb ve tfid¢€)

e po dokonceni hry uklidit hra¢ku zpét na své misto

e po ukonceni ¢innosti uklidit prostor (odstfizky, papirové predméty pouzité k ¢innosti
apod.)

e Dbyt samostatny pii pouzivani WC a pii1 hygiené¢ (splachovat, umyt si ruce, vyc€istit
zuby)

e oznamit pani ucitelce to, kdyz chce odejit ze tfidy (kam)

e dodrzovat hygienu hlasu, neskékat do feci

e upeviovat spoleCenské navyky (pod€kovat, pozadat o pomoc, pozdravit, vykat
prichozim z venci, nepouZzivat vulgarni vyrazy, neposmivat se, neublizovat apod.)

e nenicit praci ostatnich

e dodrzovat bezpecnostni pravidla, zejména pii télovychovnych aktivitich — natadi,
zebtiny, herni prvky na zahradé

e chovat se k druhym détem tak, aby jim neubliZilo (umét se omluvit, chovat se
empaticky)

3.3. Prava zakonnych zastupcii

» Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani déti.

» Zakonny zastupce ma pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly
tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti
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» Zékonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo
Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jeho
ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo na korektni jedndni a chovani ze strany vSech
zameéstnanct skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se
jejich osobniho a rodinného Zivota.

Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s
pedagogickymi pracovniky skoly.

Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pii planovani programu mateiské
Skoly, pti feSeni vzniklych problémd.

Zakonny zéstupce ditéte ma pravo piispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni
vzdélavaciho programu skoly.

Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli piipominky k provozu MS, uditelce
nebo feditelce skoly.

vV V Vv Vv VvV V

3.4. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji povinnost:

>

>

Y VYV

vV V VYV V

prihlasit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku)

zajistit, aby dit¢ fadn€¢ dochazelo do matetské Skoly, pfi ptichodu do mateiské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno, umoznit détem volny a bezpecny pohyb ve tiidé i pii
pobytu venku vhodnym oblecenim,

na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

informovat matetfskou Skolu o zméné zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
radem,

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona,
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich (idaje pro vedeni Skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za stravné,

zakonni zéastupci odpovidaji za obsah Satnich skiin€k déti,

akce potfadané sSkolou za ucasti rodici — po predani ditéte zdkonnému zastupci
pedagogickym pracovnikem, odpovidd za dit€¢ a majetek Skoly na akci zédkonny
zastupce.

zakonny zéastupce ma povinnost fidit se Skolnim faddem a vnitinim fadem Skolni
jidelny a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly

zdkonni zastupci predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodice tuto skute¢nost neprodlené ohlasi matetské Skole.

zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem
sdélit ucitelce (zmény bydliste, telefony, zdravotni stav,).

zajistit ditéti pevnou obuv do tfidy /klasické backory, zdravotni sandale/, i na pobyt
venku



» oznamovat nepfitomnost ditéte — do 8hod. nebo pii planované neptitomnosti predem,
» dodrzovat stanovenou organizaci provozu MS — 6.30 — 16.00hod., piichod do 8hod.
» sledovat informacni nasténky v chodbéch a Satnach

3.5. Povinnosti pedagogickych pracovniki

a)
b)
¢)
d)

g)

odpovidat za bezpetnost déti v dob& pobytu v MS a vdobé jinych aktivit
potadanych MS mimo pracovisté,

poskytovat informace o vychovné vzdélavacim procesu ditéte jeho zdkonnym
zastupcum,

poskytovat pfedem a s predstihem informace dulezité pro zakonného zastupce
ditéte (zmény v organizaci MS, akce MS...),

umoznit konani konzulta¢nich hodin zdkonnym zéastupcim ditéte, pokud o to
pozadaji,

zachovavat mlcéenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni, s nimiz piiSel do styku,

sledovat projevy déti tykajici se Sikany, rasismu, xenofobie a sexudlniho
zneuzivani, tyto projevy okamzité prosetfit, projednat, provést o tomto jednani
zapis se zdkonnym zastupcem a informovat feditelku Skoly o vysledcich tohoto
jednani a o opatieni proti témto negativnhim projevium, pedagogicti pracovnici
zaroven provedou pouceni déti o téchto projevech, vcetné zépisu do tfidni
dokumentace.

ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studenti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné daje a osobni udaje, bezpe¢né je
ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které
na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

3.6. Prava pedagogickych pracovniki

a) prevzit od zdkonného zéastupce pouze dité, které je zdraveé, v zajmu zachovani

b)

©)

zdravi ostatnich déti 1 svého,

projednat se zakonnymi zastupci jakykoliv pifestupek jejich ditéte, informovat
feditelku skoly,

pedagogové maji pravo na zdvoftilé chovani ze strany rodicl a dastojné prostiedi,
ve kterém vykondvaji svoji préci.

3.7. Uptesnéni odpovédnosti

Reditelka a ugitelka prebira zodpovédnost za dité po piedani ditéte rodi¢em ve tiids.

Zakonni zastupci pfedavaji a prebiraji dit¢ pfed a po skonceni jeho vzdélavani od
pedagogického pracovnika matefské Skoly pfimo ve tfid€é, poptipadé¢ na zahrad¢ matetskeé
Skoly a to v dobé ur¢ené matetskou Skolou k piebirdni déti zakonnymi zastupci.



Zakonny zastupce nebo jim povétend osoba ma povinnost vyzvednout si dité z matefské Skoly
do doby ukonceni provozu. Pokud tak neucini, ucitelka jej telefonicky kontaktuje.

V ptipadé, ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v matetské skole, bude s nimi i samostatné¢ dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke vzdeélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdelavani.

Zakonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a preddvani pfi
vzdélavani v matefské Skole. Na zaklad¢ ,, Prohlaseni o vydani ditéte povérenému zdastupci“,
které je podepsané zdkonnymi zastupci ditéte a ulozené u tfidnich ucitelek je mozno dité
predat povérené osobé.

4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepifimo i zdkonnymi zastupci déti, musi
vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti, solidarity a dustojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zéstupci se vzdjemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou uctou, diivérou a spravedlnosti.

VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci dbaji o dodrZzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupct a vetejnosti
ke Skole.

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zptsobilost) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se
fidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze takoveé
pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim Skolniho vzdéldvaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.

5. Provoz a vnitini rezim Skoly

5.1. Podminky provozu a organizace

Matetska Skola Vrany je jednotfidni matetskou Skolou. Vychova a vzdélavani déti tudiz
probiha v jedné heterogenni tiidé.

Matetska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6:30
do 16.00 hodin.

Déti obvykle pfichazeji do matetské Skoly do 8.00 hodin. Dité je mozné ptivést do matetské
Skoly, po domluvé s ucitelkou, kdykoliv béhem dne.

Vyzvedavani déti po obéd¢ je mozné od 12.00 hod. do 12.30 hodin a po odpoledni svaciné
od 14.30 hod. do 16.00 hodin.



Vstupni dvete do budovy jsou elektricky zabezpeceny, odemykani probihd pomoci zvonku
s videokamerou. Rodi¢e do budovy vpousti provozni zaméstnanci ¢i ucitelka. Z divodu
zvysené bezpecnosti déti v mateiské Skole se do budovy nevpousti cizi osoby.

Matetska Skola mize organizovat zotavovaci pobyty, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici
s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytd, vyletd a dalSich akei
informuje mateiska skola zdkonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim.

5.2. Vnitrni rezim skoly

6:30 — 8:30 ranni hry

8:30 — 8:45 ranni cviceni
8:45 — 9:00 svacina

9:00 - 9.30 fizené Cinnosti
9:30 — 11:30 pobyt venku
11:30 — 12:00 obeéd

12:00 - 14:15 odpocinek
14:30 — 14:45 svacina

14:45 — 16:00 odpoledni hry

Rezim dne neni zavazny, ulitelky mohou v zdjmu déti dle vlastniho rozhodnuti nékteré
¢innosti prodlouzit, zkratit nebo piesunout na jinou dobu

5.3. Omlouvani nepritomnosti ditéte

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni ozndmit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li
nepiitomnost pfedem zndma, omluvi dité neprodlen¢.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyZz den nejpozdéji do 8:00 hodin, a to telefonicky nebo
osobné.

Na nésledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pritbéhu dne, osobné nebo telefonicky.

Pokud je zdkonnému zéstupci dopiedu zndma kratkodoba neptitomnost ditéte pti vzdélavani v
mateiské Skole, oznami tuto skuteCnost, véetné uvedeni divodu a doby neptitomnosti ditéte, v
dostate¢ném piedstihu osobné nebo telefonicky matetské skole.

5.4. Kontakty

Adresa: Mateiska Skola Vrany, okres Kladno, €.p. 109, 273 73 Vrany

E-mail: msvrany@volny.cz

Telefon: +420 775 179 380


mailto:msvrany@volny.cz

Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovéany na nasténkach a
webovych strankach Skoly. Doporucujeme rodi¢iim pravidelné sledovat néasténky a webové
stranky Skoly.

Konzultaéni hodiny

Utedni hodiny feditelky pro vefejnost: Kazdy den od 10:00hod. do 11:00hod., v dobé
nepfitomnosti zastupuje feditelku pani ucitelka

Konzultace s ucitelkami po vzéjemné dohodé

5.5. Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Pfi piijimani déti do matefské Skoly postupuje feditelka Skoly v souladu s § 34, zakona ¢.
561/2004 Sb.,(Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich piedpisi a zdkonem ¢. 500/ 2004
Sb.,(spravni tad).

e Zapis do matefské Skoly bude probihat v obdobi od 2. do 16. kvétna v tom
kalendainim roce, ve kterém nasledujici rok zadind. Misto, datum a dobu zapisu
stanovi feditelka matetské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem Skoly (Méstys Vrany) a
ozndmi ho vefejnosti v misté obvyklym zptisobem, tj. formou propagacnich letak
umisténych v budové matefské Skoly, na vefejné pfistupnych mistech v obci,
prostiednictvim mistniho rozhlasu, na webovych strankach skoly.

e Dité pifijima feditelka MS na zikladé vyplnéného tiskopisu (Zadost o pfijeti
k pfedSkolnimu vzdélavani) a vyjadieni pediatra, zda se dité¢ podrobilo pravidelnému
ockovani (tiskopisy k vyzvednuti v MS, nebo ke stazeni na webovych strankach
Skoly).

e Reditelka $koly poskytne zakonnému zastupci podrobné informace o zpiisobu
dochazky do mateiské Skoly a ptidéli kazdému uchazeci registracni ¢islo. Do 30 dnt
po podani zadosti budou rodice formou vyvésky pod ptidélenymi identifika¢nimi Cisly
informovani o pfijeti do MS.

Reditel Skoly stanovi pro pifijimani déti kritéria, kterd jsou zvefejnéna soucasné se
zvetejnénim terminu piijimaciho fizeni.

Kritéria pro prijimani déti:
1. Déti 1 rok pied za¢atkem povinné Skolni dochézky z Vraného, Lukova a Horni Kamenice.

2. Déti, jejichz rodi€e maji trvalé bydlisté v obci Vrany, Lukov a Horni Kamenice.

3. Déti zpravidla ve veku od 3 do 6 let, nejdiive vSak od 2 let do vysSe povoleného poctu deti
v MS (tj. 25 déti).

4. Déti z okolnich vesnic.
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O pfijeti ditéte nerozhoduje datum ani potadi podané zadosti.

Do matetské Skoly zfizené obci se prednostné ptijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho
roku dosdhnou nejméné tii let véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v ptipad¢ cizinch
misto pobytu, v pfislusSném skolském obvodu (§ 179 odst. 3), ostatni déti jsou pfijimany podle
veku, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve skolském rejstiiku.

Do matetské Skoly mohou byt piijaty déti se zdravotnim postizenim. K posouzeni podminek
pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim je nutné pisemné vyjadieni Skolského poradenského
zafizeni, poptipad¢ také registrujicitho l€ékate Po vyrozuméni feditelkou Skoly se zakonni
zastupci piijatych déti dostavi do MS na informaéni schizku, kde si vyzvednou dalsi
dokumenty k vyplnéni a dostanou informace o provozu MS.

Rodictim nepiijatych déti bude vydano i pisemné rozhodnuti. Pfi zdporném rozhodnuti
feditelky Skoly se mohou zdkonni zastupci proti tomuto rozhodnuti odvolat. Odvolani se
podava u teditelky Skoly, kterd ho podstoupi k rozhodnuti Krajskému turadu Stfedoceského
kraje.

V individudlnich pfipadech mohou zékonni zéastupci podat zadost o pfijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani nejen zminénym zpiisobem, ale i v pribéhu Skolniho roku. Na
zéakladé této zadosti mize byt dit¢ pfijato jen v pfipadé, ze to umoznuje kapacita matetské
skoly.

5.6. Povinné piedSkolni vzdélavani

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro
déti od 2 let.

e S ucinnosti od 1. 1. 2017 je ptedSkolni vzdélavani povinné. Zakonny zastupce je
povinen piihlasit dit¢ od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku v€ku, do zahdjeni povinné skolni dochazky.

e PredSkolni vzdélavani je pro dité povinné ve Skolském obvodu, v némz ma dité misto
trvalého pobytu (spadova mateiska Skola).

e Pokud je dité pfijato do jiné, nez spadové Skoly, je tato skute¢nost oznamena fediteli
spadové Skoly.

e Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana v dobé Skolnich prazdnin, dit€ ale mize
matefskou Skolu navstévovat i v téchto dnech.

e Zikonny zastupce je povinen omlouvat (i telefonicky) dit¢ z povinného predSkolniho
vzdélavani ze zdravotnich a jinych divodi nejpozdéji do 3 dnlt od zacatku
nepfitomnosti ditéte v matefské $kole. Reditelka mateiské $koly je v zavaznych
pfipadech opravnéna pozadovat doloZeni diivodl neptitomnosti nejpozdeji do 3 dnil
od vyzvy.

e Rozsah povinného ptedSkolniho vzdélavani se v Matefské Skole Vrany stanovuje v
rozsahu nejméné 4 hodin denné, tj. od 8.00 do 12.00 hodin.

e Povinné¢ piedSkolni vzdélavani lze plnit 1 individudlnim vzdélavanim ditéte,
vzdélavanim v piipravné tfidé zékladni Skoly nebo tfidé Skoly specidlni nebo
vzdélavanim v zahraniéni §kole na izemi CR.
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5.7. Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdelavani povinné, mize pro toto dité zvolit
individualni vzdélavani.

» V pfipad¢ individualniho vzdé¢lavani prevaznou c¢ast Skolniho roku je zékonny

zastupce tuto skuteCnost povinen oznamit feditelce matetfské Skoly 3 mésice pred
zahajenim Skolniho roku.

V pribéhu Skolniho roku 1ze individudlné dité s povinnym piedskolnim vzdélavanim
vzdélavat nejdiive ode dne, kdy je feditelce Skoly doru¢eno ozndmeni o individualnim
vzdelavani.

Oznameni musi obsahovat: jméno a piijmeni ditéte, rodné cislo, adresu trvalého
bydliste ditéte, obdobi, ve kterém se bude dit¢ individudlné vzdélavat a divody pro
toto vzdélavani.

Reditelka matei'ské $koly poskytne zdkonnému zastupci oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (vzdélavaci obsah SVP)

V mésici prosinci bude zakonny zéstupce vyzvan, aby se dostavil do mateiské Skoly k
ovéfeni osvojovani ofekavanych vystupl ditéte. Zplsob ovéfeni probéhne formou
osobniho setkani s ditétem, spoleCnou komunikaci, hrou a prohlidkou osobniho
portfolia ditéte, které¢ by mélo obsahovat obrazky ditéte, fotografie ¢innosti ditéte
/napt. dité si stavi, hraje venku, .../, seznam literatury, seznam basni a pisni, divadel,
aj.

Zakonnému zastupci bude piipadné doporucen dalsi postup pii vzdélavani.

Pokud se zdkonny zastupce nedostavi s ditétem k ovéfeni ve stanoveném nebo
nahradnim terminu, bude ditéti individualni vzd€lavani ukonéeno.

5.8. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych

NaSe matetska Skola respektuje individudlni potieby a moznosti ditéte a dle Skolského zdkona
realizuje podplrné opatfeni. Podplirna opatfeni se podle organizacni, pedagogické a financni
naroc¢nosti Cleni do péti stupiii. Podplrna opatieni prvniho stupné uplatituje Skola i bez
doporuceni Skolského zafizeni, podplrna opatifeni druhého aZz patého stupné uplatiiuje s
doporuéenim SPZ a souhlasem zakonného zastupce.

Podpiirna opatieni prvniho stupné

l.

Reditelka matei'ské §koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu
zékonného zastupce. Tim neni doteno pravo zdkonného zastupce na informace o
prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zdkona).

Pedagogicky pracovnik mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém
bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné tipravy metod a forem
prace a projedna jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostatovala podplrna opatteni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci teditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni za icelem posouzeni specialnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst.
4 a 5 Skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
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Podptirna opatieni druhého az patého stupné

1. Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni
Skolského poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce
ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na
zaklad¢ vlastniho uvazeni zdkonného zastupce, doporuceni feditele matetské Skoly
nebo OSPOD.

2. Reditelka $koly uréi uéitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporucenim podplrnych opatieni ditéti se specidlnimi
vzdelavacimi potiebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

3. Reditel §koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskdni informovaného
souhlasu zdkonného zéstupce.

4. Reditelka $koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podptinych opatfeni, nejméng
vSak jeden krat ro¢n€, v ptipadé souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni
poskytovani podplirného opatfeni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni Skolského
poradenského zafizeni ziejmé, ze podpilirnd opatieni 2 az 5 stupné jiZ nejsou potieba.
V takovém piipadé se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim
se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Mateiska skola vytvaii ve svém Skolnim vzd€lavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvetsSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

5.9. Organizace vzdélavani ve skupinach pro jazykovou pripravu

Pokud pocet déti, které jsou cizinci a pro které je predSkolni vzdélavani povinné, je alespoi 4
déti, ziidi feditelka matefské Skoly skupinu pro bezplatnou jazykovou ptipravu pro zajisténi
plynulého ptfechodu do zékladniho vzdélavani v rozsahu 1 hodina tydné. Skupina pro
jazykovou piipravu ma nejvySe 8 déti, feditelka matefské Skoly miize na zakladé posouzeni
potiebnosti jazykové podpory ditéte zaradit do skupiny pro jazykovou pfipravu i jiné déti,
pokud to neni na jmu kvality jazykové piipravy déti.

5.10. Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po piijeti ditéte do MS piedaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte a
Evidenc¢ni list strdvnika. Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dusledné
vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a
pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.
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5.11. Ukon&eni dochazky ditéte do MS

Dle § 35zakona ¢. 561/2004Sb., skolsky zakon, ve znéni pozd¢jSich piedpisi mize feditel
mateiské Skoly po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zéstupci ditéte
rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdé€lavani, jestlize:

a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité neucastni vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny

b) zadkonny zastupce zdvaznym zpuisobem opakované narusuje provoz matetské Skoly

c) ukonceni doporu¢i v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékai nebo Skolské
poradenské zatizeni

d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetfské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelem jiny termin uhrady

5.12. PierusSeni nebo omezeni provozu MS

V dob¢ hlavnich letnich prazdnin je matetskd Skola se souhlasem zfizovatele 6 tydnii
uzaviena z divodu nutné udrzby, oprav a Cerpani dovolené zaméstnancli Skoly. Rozsah
omezeni nebo preruSeni zverejni feditelka matefské Skoly na pfistupném misté ve Skole
nejméné 2 mésice predem.

Rozsah omezeni nebo pferuSeni stanovi feditelka matefské Skoly po projednani se
ziizovatelem. Provoz MS lze ze zavaznych diivodd a po projednéani se ziizovatelem omezit
nebo pferusit 1 v jiném obdobi neZ v mésici Cervenci a srpnu. Za zdvazné diivody se povazuji
organizani ¢i technické pfic¢iny, které znemoZiuji fadné poskytovani piedskolniho
vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zveiejni feditelka MS na pfistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo piferuseni provozu rozhodne.

5.13. Organizace stravovani

Skolni stravovani v matefské $kole zabezpecuje $kolni jidelna, ktera je soucasti MS. Pii
ptipravé jidel postupuje podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani (dale jen
Vyhlaska o skolnim stravovani) a fidi se platnymi vyzivovymi normami a zdsadami zdravé
VYZivy.

e Podminky stravovani déti vCetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu
$kolni jidelny, ktery je zvefejnén na nasténce SJ spolu s jidelni¢kem.

e Rodice jsou povinni pii pfijeti ditéte do matetské Skoly vyplnit ptihlasku ke Skolnimu
stravovani.

e Dit¢ pfihlaSené k celodennimu pobytu v matetské Skole ma pravo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu.

o Krom¢ jidel zajistuje jidelna pitny rezim (Caje, ovocné $tavy, pitnou vodu). Déti maji
moznost pitného reZimu 1 v pribchu celého pobytu v matefské Skole v samoobsluzném
rezimu podle vlastniho pocitu Zizné&.
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e PrihlaSovéani a odhlasovani obédii se provadi den ptedem nebo v dany den do 8.00
hodin. Odhlasovani obédl provadi zdkonny zastupce ditéte osobné nebo telefonicky.
Neodhlasené obédy propadaji.

e Dc¢tem, které maji nafizeno dietni stravovani (vyjma bezlepkova dieta) dle 1ékatskeé
zpravy, bude po domluvé a sepsani dohody mezi zakonnym zastupcem a Skolni
jidelnou pfipravovana dietni strava. Tuto skutecnost musi vzdy zidkonny zastupce
dolozit pisemnym potvrzenim détského 1¢kare.

e Vazné alergie na potraviny budou feSeny jen po domluveé s vedouci skolni jidelny.
Alergeny jsou znaceny u kazdého pokrmu na jidelnim listku, ktery je umistén
v prostorach chodby MS na vyvésce $kolni jidelny. Jidelna je pouze informaéni zdroj
a nebude brat zietel na jednotlivé precitlivélosti stravnika. Tuto skutecnost si musi
hlidat sam stravnik nebo jeho zakonny zastupce.

5.14. Platby v MS

Uhrada uplaty za vzdélavani:
> Uplata za vzdélavani se v MS Vrany nevybira
Uhrada tplaty za $kolni stravovani:

» Uplata za kalendaini mésic je splatna vzdy do 15. dne mésice nésledujiciho

» teditelka matei'ské Skoly mize se zdkonnym zastupcem ze zavaznych divodia
dohodnout jiny termin thrady uplaty,

> Uplata se hradi v hotovosti u vedouci $kolni jidelny nebo na BU mateiské
Skoly — s uvedenim jména a ptijmenim ditcte

Vyse stravného je stanovena ve vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery je vyvéSen na néasténce SJ
u jidelnicku.

6. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti

» Dité nesmi byt vpusténo do budovy Skoly bez dozoru.
» 'V satn¢ s nim pobyvaji rodi¢e nebo jejich zastupci.

» Predavani déti ucitelkam se provadi podle pokyni stanovenych v tomto
Skolnim fadu.

Skola odpovida za bezpeénost déti od doby pievzeti déti az do doby jejich piedani zakonnému
zastupci nebo jim povétené osobg. Predat dité poveéfené osobé lze jen na zakladé pisemného
zmocnéni (formulafe jsou u pedagogt nebo feditelky) vystaveného zakonnym zastupcem. Bez
pisemného povéfeni nelze vydat dit€¢ nikomu jinému nez zdkonnému zéastupci. Pokud bude
povéteni trvalého charakteru, plati na dobu neurcitou.
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Ptivitdme, budete-li nas pfi rannim piichodu informovat o odpolednim vyzvednuti ditéte jinou
osobou nez rodici.

Skola odpovida za bezpe¢nost déti pii veskerych &innostech souvisejicich se vzdélavanim a
vyukou, a dale pak i pii ostatnich ¢innostech potadanych Skolou (napi. vylety, navstévy
kulturnich predstaveni)

Pro zajisténi bezpecnosti déti plati zejména tato opatieni:

e V budové skoly se déti piezouvaji

e Za destivého pocasi nosi déti s sebou plasténky, v zddném piipadé desStniky, se
kterymi by mohly n¢koho poranit.

e Do MS je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptisobit uraz.

e Pii presunech po hlavni komunikaci se fidi pedagogické pracovnice pravidly
silni¢niho provozu, déti jsou v utvaru oznaceny reflexnimi vestami

e Cviceni a pohybové aktivity musi byt pfiméfené véku a individuadlnim schopnostem
deéti

e Pii cvieni a dalSich pohybovych aktivitaich je pfed pouzitim provedena kontrola
télocvicného nacini.

e Pfi pouziti hernich prvki za pfimého dohledu zdkonnych zastupcii (pied predanim déti
Skole pfi ptichodu a pfi prevzeti déti rodici pii odchodu déti ze Skoly) v budové skoly 1
na zahrad¢ maji zakonni zastupci za svoje déti plnou odpoveédnost a veskeré ¢innosti
provadéji na vlastni riziko.

e Déti budou pouceny o skodlivosti navykovych latek/alkohol, koufeni, drogy a o
bezpeném chovani ve tfid¢, na zahrad¢ a pii pobytu venku, vyletech a exkurzich.

K zajisténi bezpe¢nosti déti pii pobytu mimo tzemi MS piipad4 na jednoho pedagogického
pracovnika nejvySe 20 déti.

Pti specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostoru
naro¢ném na bezpecnost bude o bezpecnost déti peCovat navic dalsi pedagogicky pracovnik,
ve vyjimeénych piipadech jina zletild osoba, ktera je zptisobild k pravnim ukonim a ktera je v
pracovnim vztahu k matefské Skole. Tato osoba bude fadné poucena o povinnostech pfi
vykonu dozoru a o tomto pouceni bude proveden pisemny zaznam, ktery osoba povéfend
dozorem podepise (tyka se to také akci Skoly a nutnych provozné-organizacnich zaleZzitosti).

Vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti muze pedagogicky pracovnik, pokud ma pfii
pfebirani ditéte od zdkonného zéastupce nebo jiné povéfené osoby podezieni, ze dité neni
zdravé, pozadat zadkonného zastupce o dolozeni zdravotni zpusobilosti ditéte formou
predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékafe. Pfi ndhlém onemocnéni ditéte, ¢i jeho Grazu jsou
rodi¢e okamzit€ telefonicky informovani.

6.1. Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolskd a pracovnépravni legislativa.
Zejména pii dale uvedenych specifickych cCinnostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nésledujici zasady:
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Piesuny déti pii pobytu mimo Gzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich déti
se presunuji ve skupin¢ a to nejvyse ve dvojstupech

skupina k pfesunu vyuziva ptedevsim chodnikt

vozovku ptechazi skupina predevS§im na vyznacenych ptrechodech pro chodce,
pfechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je piesvédCen o bezpecnosti prechodu skupiny

pii pfechazeni vozovky pouziva v pripade potieby pedagogicky doprovod zastavovaci
terC

. Pobyt déti v prirodé

vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista

pedagogicti pracovnici ptfed pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a
piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, apod.)

pii hrach a pohybovych aktivitich pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

6.1.2. Rozdélavani ohné

pouze pii mimoskolnich akcich, které poradd matetska Skola typu détského dne,
drakiady, lampidonového pruvodu apod. a kterych se ucastni i zdkonni zastupci déti

jen na mistech uréenych pro rozdélavani ohné

za pritomnosti pedagogického pracovnika zaSkolené¢ho v protipozarni ochrané pfi
otevieném ohni

v blizkosti je dostatecny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny material
k haSeni oteviené¢ho ohné

pedagogicky dohled zajistuje, aby se déti pohybovaly v bezpe¢né vzdalenosti od
otevien¢ho ohné, piic¢emz pocita 1 se smérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné
nebyl snadno vznétlivy material

po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti uplné uhaSeni otevieného ohné

6.1.3. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pfed cvienim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tiidach,
poptipadé v jinych vy€lenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitim dostateCné piipraveny,
odstraiiuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost

pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené
veéku déti a podle toho prizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individuélnim
schopnostem jednotlivych déti

6.1.4. Pracovni a vytvarné ¢innosti

pii aktivitdich rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni deti, pii kterych je nezbytné
pouzit nastroje, které by mohly dé€ti zranit, vykonévaji praci s témito nastroji vyhradné
pedagogicti pracovnici Skoly
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Z divodu zajiSténi bezpecnosti osob, seznamuje Skola stimto Skolnim fadem vSechny
zameéstnance Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skola pak dale priib&Zné provadi poucovani déti a podle potieby informuje zakonné zastupce
o podminkach k zabezpeCeni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innostech a aktivitach, které
pfimo souviseji s ¢innosti skoly, nebo jsou Skolou organizovany. Toto pouceni provadéji vzdy
pedagogicti zaméstnanci, pti tomto pouceni budou postupovat podle schvalenych tematickych
plani a okruhli vypracovanych pro jednotlivé ¢innosti. Déti, které se nemohly pouceni
zucastnit (napt. z diivodu nemoci) budou pouceni dodatecné, v nejblizSim mozném terminu. O
provedeném pouceni bude proveden vzdy zapis v tfidni knize.

6.2. Evidence uraza

e ke kazdému (i drobném) poranéni provede vyucujici pedagogicky pracovnik zdznam
do knihy trazl

e V piipadech stanovenych p¥islusnym piedpisem (vyhl. MSMT ¢&. 64/2005, v platném
znéni) vyhotovi §kola zdznam o Urazu a jednu kopii pfedd zakonnym zastupciim ditéte.

e Z divodu zajisténi kvalifikované prvni pomoci absolvuji vSichni zaméstnanci Skoly
Skoleni v poskytovani prvni pomoci.

V piipad¢ trazu ditéte bude postupovano takto:

e Pedagogicky pracovnik zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetfeni
drobnych poranéni, napt. odérky apod.).

e U urazl, kdy bylo zaznamenano bezvédomi, u urazd, kdy dojde ke zranéni hlavy,
hrudniku nebo bficha zajisti zdkladni Zivotni funkce zranéného a vzdy piivola lékare
(ptipadné ZZS StiredoCeského kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak
rozhodne o dal$im postupu.

e U ostatnich urazli, rozhoduje o nutnosti piivolani lIékaie (ptipadné ZZS Stiedoceského
kraje) vzdy osoba poskytujici prvni pomoc

e V pfipadé€ nutnosti pfedd dohled nad détmi dalSimu opravnénému zaméstnanci Skoly a
doprovodi dité na oSetieni (napf. pfi pfevozu sanitou do nemocnice)

e Pokud jsou zajistény veSkeré vysSe uvedené tkony a nehrozi nebezpeci z prodleni,
informuje o razu bez dal§iho zbyte¢ného odkladu zakonného zastupce ditéte.

7. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dtlezitym prvkem ochrany a prevence je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti
piedskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob zivota, vytvoifenim ptiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a dospélymi, mezi pracovniky a zdkonnymi
zastupci. V ramei SVP jsou déti nenasilnou formou a piiméfens k jejich véku a schopnostem
vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky (nebezpeci drogové zévislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti, patologickému hraéstvi, vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani).
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Soucasti kazdodenni vzdélavaci prace je pusobeni ucitelky na déti ve smyslu rozvijeni
pozitivnich vztahli, vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci. Povinnosti ucitelky je
pfedchazet konfliktnim situacim mezi détmi, aby nedochazelo k nepfatelstvi a nasili.
V ptipadé nefeseni téchto problémti by mohlo dojit k diskriminaci nékterého ditéte, coz je
nezadoucim jevem.

8. Zachazeni s majetkem materské Skoly

Chovani déti pti zachazeni s majetkem matetské skoly v ramci vzdélavani:

e Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v mateiské Skole zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazeli Setrné s ucebnimi pomuckami, hrackami a
dal$imi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovali ostatni majetek mateiské
Skoly.

Povinnosti zdkonnych zastupcii pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly pfi jejich pobytu
v matetské Skole:

e Po dobu pobytu v prostordch mateiské Skoly jsou zdkonni zéastupci povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek matetrské skoly a v piipade, ze zjisti
jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené pedagogickému
pracovnikovi Skoly.

9. Zavérefna ustanoveni

Utinnost a platnost $kolniho Fadu:

» Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je ucinny od
01. 09. 2022

Zmeény a dodatky Skolniho tadu:

» Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho fd&du mohou byt provedeny
pouze pisemnou formou a pied nabytim jejich i€innosti budou s nimi sezndmeni
vSichni zaméstnanci matefské Skoly a budou o nich informovani zakonni
zastupci déti.

» Zmény Skolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace. Viechny
zmény ve $kolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické radé a schvaleni feditelky
Skoly.

Seznameni zaméstnanctli a zakonnych zastupcii se Skolnim fadem:

» Zaméstnavatel zabezpeci sezndmeni zaméstnanci s obsahem tohoto Skolniho
fadu a to nejpozdéji do 15 dnii od nabyti jeho platnosti.

» Nové pfijimané zaméstnance seznami se $kolnim fadem zaméstnavatel pii jejich
nastupu do préce.

» O vydani a obsahu Skolniho tadu informuje matetska skola zdkonné zastupce
déti jednim vytiskem na informacni nasténce, zdkonni zdstupci stvrdi své
seznameni podpisem.
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Skolni #ad nabyva Géinnosti dne: 01. 09. 2022

Zpracovala feditelka matei'ské skoly: Mgr. Katefina Cadkova

Mgr. Katetina Cadkova
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