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I. VŠEOBECNÁ USTANOVENÍ 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán 

školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je 

součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro 

pedagogické zaměstnance a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s 

tímto řádem provede vychovatelka ŠD při zápisu účastníků do ŠD.  

1. Poslání školní družiny  

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou 

v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od 

školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a 

relaxace účastníků, částečně také dohledu nad účastníky. 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání. 

Činnost družiny je určena pro žáky prvního stupně základní školy. Činností vykonávaných 

družinou se mohou účastnit i účastníci, kteří nejsou přijaty k pravidelné denní docházce do 

družiny.  

2. Práva a povinnosti účastníků a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s peda-

gogickými zaměstnanci. 

2.1 Práva účastníků 

• výuz í vat sluz eb, pomu ček a výbavení  s kolní  druz iný 

• výja dr it pr ime r ený m zpu sobem svu j na zor 

• na odpoč inek a volný  č as 

• u č astnit se her pr ime r ene  sve mu ve ku 

• u č astnit se č inností  v za jmový čh u tvarečh 

• na očhranu pr ed jakoukoli formou diskriminače a na silí  

• na vzde la ní  a na svobodu mýs lení , projevu, shromaz ďova ní , na boz enství , na odpoč inek a 

dodrz ova ní  za kladní čh psýčhohýgieničký čh podmí nek 

• bý t sezna men se vs emi pr edpisý se vztahem k jeho pobýtu a č innosti v druz ine  
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2.2 Povinnosti účastníků 

 

• r a dne  dočha zet do s kolní  druz iný podle u daju  v za pisní m lí stku 

• ze s kolní  druz iný neodčha zet bez ve domí  výčhovatelký 

• respektovat pokýný pedagogičký čh zame stnanču  výdane  v souladu s pra vní mi pr edpisý 

a s kolní m nebo vnitr ní m r a dem 

• dodrz ovat vnitr ní  r a d s kolní  druz iný, pr edpisý a pokýný k očhrane  zdraví  a bezpeč nosti, 

s nimiz  býl sezna men 

• čhovat se slus ne , ohleduplne  k u č astní ku m a dospe lý m, dba t pokýnu  pedagogičký čh a 

provozní čh zame stnanču  

• čhra nit sve  zdraví  i zdraví  spoluz a ku ; u č astní ku m jsou zaka za ný vs ečhný č innosti, ktere  

jsou zdraví  s kodlive  (napr . kour ení , pití  alkoholičký čh na poju , zneuz í va ní  na výkový čh a 

zdraví  s kodlivý čh la tek) 

• udrz ovat por a dek v prostora čh s kolý výuz í vaný čh s kolní  druz inou 

• čhra nit sve r ený  majetek pr ed pos kození m – hrač ký, knihý, na býtek apod. 

• hla sit bez zbýteč ne ho odkladu kaz dý  u raz nebo vznik s kodý, ke ktere mu dos lo v 

souvislosti s č inností  druz iný 

• osobní  ve či mí t r a dne  označ ený; jejičh pr í padnou ztra tu hla sit neodkladne  výčhovatelče 

• nenosit do druz iný pr edme tý, ktere  nesouvisejí  s vý ukou a mohlý bý ohrozit zdraví  a 

bezpeč nost jeho nebo jiný čh osob 

• čhodit vhodne  a č iste  upraven a obleč en, s ohledem na pla novane  č innosti 

 

3. Práva a povinnosti zákonných zástupců účastníků a pravidla o vzájemných vzta-

zích zákonných zástupců účastníků s pedagogickými zaměstnanci 

3.1 Práva zákonných zástupců účastníků:  

• Pr ihla sit sve  dí te  do S D pr eda ní m výplne ne  pr ihla s ký.  

• Odhla sit sve  dí te  ze S D k pololetí .  

• Bý t informova ni o č innosti S D, obračet se na výčhovatelku se svý mi na me tý a podne tý.  

• Bý t výčhovatelkou informova ni o č innosti sve ho dí te te ve S D, o jeho čhova ní  v dobe  

pobýtu ve S D.  

• V pr í pade  nespokojenosti obra tit se na výčhovatelku, pak na r editelku s kolý.  

• Sledovat fotogalerii z č innosti S D na internetový čh stra nka čh s kolý.  
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3.2 Povinnosti zákonných zástupců účastníka:  

• Sezna mit se s kolní m r a dem S D.  

• Na zač a tku s kolní ho roku uvedou rodič e v pr ihla s če, dobu pobýtu sve ho dí te te ve s kolní  

druz ine . Odčhod z a ka ze S D v jinou dobu, nez  je v pr ihla s če, je moz ný  pouze pr i 

pr edloz ení  pí semne  omluvenký rodič u  s datem a hodinou odčhodu, informačí , zda jde 

z a k sa m nebo v doprovodu a podpisem rodič u . V pr í pade , z e jde z a k sa m, pak musí  

omluvenka obsahovat ve tu: Od této chvíle přebírám za své dítě plnou odpovědnost.  

• Rodič e jsou povinni nahla sit zme ný kontaktní čh telefonní čh č í sel pro pr í pad nemoči 

u č astní ka a na pr ihla s če upozornit na zdravotní  omezení  a na pravidelne  uz í vane  le ký.  

• Informovat výčhovatelku o zme ne  zdravotní  zpu sobilosti, zdravotní čh obtí z í čh nebo 

jiný čh za vaz ný čh skuteč nostečh, ktere  bý mohlý mí t vliv na pru be h č innosti.  

• Omlouvat nepr í tomnosti sve ho dí te te v souladu s podmí nkami stanovený mi r a dem S D, 

ktere  jsou podstatne  pro bezpeč nost u č astní ka.  

• Na výzva ní  r editelký s kolý nebo výčhovatelký se osobne  zu č astnit projedna ní  za vaz ný čh 

ota zek tý kají čí čh se vý čhový u č astní ka.  

• Výzveda vat u č astní ka ze S D v č asečh k tomu urč ený čh a zpu sobem popsaný m ní z e. 

4. Podmínky zacházení s majetkem školní družiny ze strany účastníků  

• Ú č astní či jsou povinni začha zet s výbavení m s kolní  druz iný s etrne .  

• Mí stnost s kolní  druz iný i sve  mí sto udrz ovat v č istote  a por a dku.  

• Majetek s kolní  druz iný čhra nit pr ed pos kození m.  

• Majetek s kolní  druz iný nesme jí  odna s et domu .  

• V pr í pade  u mýslne ho pos kozova ní  majetku s kolní  druz iný, budou rodič e výzva ní  k 

jedna ní  o na hrade  zpu sobene  s kodý.  

• Ztra tý ve čí  hla sit neprodlene  výčhovatelče. 

5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před soci-

álně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

Výčhovatelka zodpoví da  za u č astní ký, kter í  býli r a dne  pr eda ni do S D. 
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Do odpolední ho provozu S D jsou u č astní či vs ečh roč ní ku pr eda va ni výčhovatelče s kolní  druz iný 

pr í mo výuč ují čí m po ukonč ení  r a dne  vý uký č i jine  č innosti organizovane  s kolou.  

V pr í pade  nepr í tomnosti výčhovatelký S D plní  uč itel funkči pedagogičke ho dohledu nad z a ký 

S D a souč asne  situači ozna mí  r editelče s kolý. 

Pr edem zna ma  nepr í tomnost výčhovatelký pr esahují čí  l den je r es ena za stupem.  

Bezpeč nost a očhranu zdraví  u č astní ku  pr i č innostečh zajis ťuje výčhovatelka metodičký spra v-

ný m a pla novitý m vý be rem č inností  v jednotlivý čh zame stna ní čh.  

Výčhovatelka vede u č astní ký k dodrz ova ní  hýgiený pr ed jí dlem, zajistí  odčhod čele ho odde lení  

do jí delný a z jí delný, vede u č astní ký ke kultur e stolova ní  a poma ha  s utuz ova ní m spra vný čh 

stravovačí čh na výku .  

Pr i u razu u č astní ka zva z í  výčhovatelka situači – os etr í  sama, zavola  rodič e, event. le kar skou po-

moč. Ú raz zaznamena  do knihý u razu  a na sledne  je u raz r es en vedení m s kolý.  

Ú č astní k je povinen okamz ite  hla sit výčhovatelče kaz de  zrane ní  pr i č innostečh.  

Výčhovatelký sledují  zdravotní  stav u č astní ku , a v pr í pade  na hle ho onemočne ní  informují  bez 

zbýteč ný čh pru tahu  vedení  s kolý a rodič e postiz ene ho u č astní ka.  

Kaz de  čhova ní  u č astní ku  s prvký agrese, na silí , diskriminače č i nepr a telství  je bezodkladne  r e-

s eno, a to domluvou, popr í pade  se sčhu zkou se za konný m za stupčem.  

6. Formy a obsah činnosti ve ŠD 

S kolní  druz ina organizuje pravidelnou č innost odde lení  a za jmový čh u tvaru , por a da  nebo 

spolupor a da  pr í lez itostne  akče, v pru be hu dne nabí zí  sponta nní  aktivitý, umoz n uje u č astní ku m 

odpoč inek a pr í pravu na výuč ova ní . 

 

      Pravidelná činnost je da na tý denní  skladbou zame stna ní . 

       -  organizovane  aktivitý za jmove ho č i te lový čhovne ho čharakteru   

        -  pra če vlastní čh za jmový čh u tvaru  

 

      Příležitostné akce nejsou zahrnutý do tý denní  skladbý č inností   

- besí dký, slavnosti, vý letý, divadelní  pr edstavení , ví kendove  akče (ne kdý jsou urč ený   

      rodič u m i s irs í  ver ejnosti) 

 

Spontánní aktivity   

- kaz dodenní  individua lní  klidove  č innosti po obe de , pr i pobýtu venku  

- sponta nní  hrý v ranní  a odpolední  druz ine  
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Odpočinková činnost – ma  odstranit u navu. Do denní ho rez imu zar azene  po obe de  a dle po-

tr ebý i be hem dne. Patr í  sem klid na koberči, sedač če, klidove  hrý, poslečhove  č inností  apod. 

Napln ují  psýčhohýgieničke  posla ní .  

Rekreační činnost – slouz í  k regenerači sil, pr evaz uje v ničh aktivní  odpoč inek. Hrý slouz í  k 

regenerači u č astní ku  po soustr ede ní  ve výuč ova ní .  

Zájmové činnosti – rozví její  osobnost, jeho pohýbove  dovednosti a pozna ní . Jsou to r í zení  ko-

lektivní  nebo individua lní  č innosti, organizovana  nebo sportovní  aktivita.  

Příprava na vyučování – zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není  

vs ak legislativne  stanovena jako povinna  č innost S D. Mu z e mí t ne kterou z na sledují čí čh forem: 

• výpračova va ní  doma čí čh u kolu  pouze se souhlasem rodič u  (tato č innost bý me la bý t za-

r azova na do denní ho rez imu v souladu s kr ivkou vý konnosti z a ka, tedý po odpoč inko-

vý čh č innostečh – nikoliv tedý pr ed 15. hodinou). Pr i výpračova va ní  pí semný čh doma -

čí čh u kolu  výčhovatelka z a ku m u kolý neopravuje, pouze výzve k výhleda ní  čhýbý, opra-

vení  a zdu vodne ní  

• za bavne  pročvič ova ní  uč iva formou didaktičký čh her (vč etne  r es ení  proble mu ), ove r o-

va ní  a upevn ova ní  s kolní čh poznatku  v praxi pr i výčha zka čh, exkurzí čh a dals í čh č innos-

tečh 

 

Základním prostředkem činnosti školní družiny je hra, ktera  pr ina s í  kladne  emoče, 

navozuje nove  za z itký a výuz í va  prvký za z itkove  pedagogiký. 
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II.  REŽIM A ORGANIZACE PROVOZU ŠD 

1. Provoz ŠD  

1.2 Ranní družina od 6.30 do 7.45 hodin.  

1.2 Odpolední družina od 12:00 do 16.00 hodin. O provozu S D o pra zdnina čh rozhoduje 

r editelka s kolý.  

1.3 Výchovně vzdělávací práce a dals í  č inností  ve S D probí hají  podle rez imu S D a pla nu 

výpračovane ho výčhovatelkou S D. Výuč ovačí  jednotka ve vý čhovne  vzde la vačí  pra či S D je 60 

minut. 

2. Kapacita ŠD  

Do S D je moz ne  pr ijmout maxima lne  30 u č astní ku  pravidelne  denní  dočha zký do jednoho 

odde lení . Pr i organizač ne  č i dopravne  na roč ný čh nebo vý jimeč ný čh akčí čh projedna  

výčhovatelka s r editelkou s kolý pr edem organizači zajis te ní  akče vč etne  poč tu doprova zejí čí čh 

osob.  

3. Využívané prostory  

Ú č astní či ve S D výuz í vají  ke sve  č innosti: 1 mí stnost S D v 1. patr e budový s kolý a s kolní  zahradu. 

Jí delnu, s atnu, sočia lní  zar í zení . 

4. Pravidla pro přijímání a odhlašování účastníků 

Do S D jsou pr ijí maní  u č astní či v souladu se za konem 561/2004 Sb., o pr eds kolní m, za kladní m, 

str ední m, výs s í m odborne m a jine m vzde la vaní , ve zne ní  pozde js í čh novel a výhla s kou 74/2005 

Sb., o za jmove m vzde la va ní .  

Pr ihlas ova ní  a odhlas ova ní  u č astní ku  zajis ťuje r editelka s kolý ve spolupra či s výčhovatelkou. Je 

prova de no na za klade  pí semný čh z a dostí  za konný čh za stupču  u č astní ka. O zar azení  z a ku  do 

s kolní  druz iný rozhoduje r editelka s kolý ve spolupra či s výčhovatelkou, a to podle te čhto krite rií : 

• pr ednostne  budou pr ijí ma ný de ti z niz s í čh roč ní ku .  

Na pr ijetí  do S D poda ní m z a dosti nevznika  automatičký na rok.   

Pr i za pisu do s kolní  druz iný jsou za konní  za stupči u č astní ka prokazatelne  sezna meni s vnitr ní m 

r a dem s kolní  druz iný. 
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5. Pravidla pro odchody účastníků ze ŠD  

Ú č astní k odčha zí  ze S D na za klade :  

Trvalý čh odčhodu  uvedený čh na pr ihla s če do S D.  

Mimor a dne  jednora zove  pí semne  omluvenký za k. za stupču  se jme nem u č astní ka, hodinou 

odčhodu, zda u č astní k odčha zí  sa m nebo v doprovodu, jme no doprovodu, podpis za k. za stupču . 

V pr í pade , z e u č astní k odčha zí  sa m, musí  omluvenka obsahovat ve tu: Od tohoto okamžiku 

přebírám za své dítě plnou odpovědnost.   

Za konní  za stupči výzveda vají  sve  de ti ze S D pouz ití m telefonu u hlavní ho včhodu.   

Doprovod výč ka  na pr í čhod u č astní ka pr ed hlavní m včhodem. 

V pr í pade , z e u č astní k doprovod u včhodu neuvidí , ma  povinnost se vra tit do S D.  

Pokud z a k opous tí  s kolu s rodič i v pru be hu výuč ova ní , ohla sí  výčhovatelče tuto skuteč nost 

tr í dní  (pr eda vají čí ) uč itel. 

Pokud u č astní k nema  omluvenku o mimor a dne m odčhodu, odčha zí  podle trvalý čh odčhodu  

uvedený čh za konný mi za stupči na pr ihla s če.  

V pr í pade , z e u č astní k odčha zí  sa m, pr ebí ra  za ne j odpove dnost za konný  za stupče – rodič .  

6. Nevyzvednutí účastníka  

Pokud není účastník vyzvednut ze ŠD do skončení provozní doby (16.00 hod), vychovatelka zavolá 

zákonným zástupcům. V případě, že se nedovolá ani jeden telefon uvedený v přihlášce, informuje 

vedení školy, a to následně kontaktuje orgány sociální péče o dítě a mládež. Po domluvě s vedením 

školy a předáním účastníka těmto orgánům, vychovatelka již nenese zodpovědnost za svěřeného 

účastníka. 

7. Kritéria pro vyloučení účastníka ze ŠD  

Pr i za vaz ne m a opakovane m porus ova ní  vnitr ní ho r a du s kolní  druz iný mu z e bý t rozhodnutí m 

r editelkou s kolý u č astní k ze S D výlouč en a to podle § 31 S kolske ho za kona. Jde o za vaz ne  

zavine ne  porus ení  povinností , zvla s te  pak hrube  opakovane  slovní  a u mýslne  fýzičke  u toký z a ka 

nebo studenta vu č i zame stnanču m s kolý nebo s kolske ho zar í zení  nebo vu č i ostatní m z a ku m. 

 

Podmí ne ne  výlouč ení  nebo výlouč ení  u č astní ka ze S D je krajní m ka zen ský m opatr ení m. S rodič i 

bude nejdr í ve zaha jeno jedna ní . Pokud nedojde v dohodnute  dobe  k odstrane ní  nedostatku , 

bude u č astní kovi ukonč ena dočha zka do S D.  

Ú č astní k mu z e bý t výlouč en, pokud:  

• svý m čhova ní m dlouhodobe  a opakovane  narus uje č innost S D a za jmový čh u tvaru  S D  
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• opakovane  porus uje s kolní  r a d a vnitr ní  r a d S D  

• opakovane  ohroz uje zdraví  sve  a svý čh spoluz a ku , není  sčhopen souz ití  s kolektivem 

ostatní čh u č astní ku  v odde lení  S D  

• opakovane  u mýslne  a hrube  u toč í  ať slovne  č i fýzičký na u toč ní ký nebo zame stnače s kolý 

nebo S D  

 

O výlouč ení  z dočha zký do S D rozhodne r editelka s kolý na za klade  na vrhu výčhovatelký S D. 

Rozhodnutí  o výlouč ení  ze S D sde lí  r editelka s kolý rodič u m u č astní ka pí semne  s patr ič ný m zdu -

vodne ní m. 

8. Úplata za vzdělávání ve školní družině 

Úplata se řídí Pokynem ředitelky školy ke stanovení úplaty za vzdělávání účastníka ve školní družině.  

O její výši rozhoduje zastupitelstvo Městyse Vraný, jako zřizovatel ZŠ Vraný.  

Měsíční úplata je stanovena na 100,- Kč na jednoho účastníka zařazeného ve školní družině.  

Úplatu uhradí zákonný zástupce žáka přijatého k zájmovému vzdělávání ve školní družině.  

 
Osvobození od placení úplaty  

Výši úplaty může ředitelka snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže:  

1. účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi 

podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,  

2. účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o soci-

álních službách, nebo  

3. účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zá-

kona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli.  

Úplata za výše uvedených podmínek může být snížena nebo prominuta jen v případě, požádá-li o to 

zákonný zástupce účastníka písemně ředitelku školy a tyto skutečnosti jí prokáže. 

III. ZÁVĚREČNÉ USTANOVENÍ 

a) Vnitr ní  r a d S D je zver ejne n ve S D na na ste nče, na internetový čh stra nka čh s kolý. Rodič e stvr-

zují  svý m podpisem, z e se s tí mto dokumentem sezna mili.  

b) Pr í padne  dotazý budou zodpove zený výčhovatelkami.  

č) Kontrolu prova de ní  ustanovení  te to sme rniče prova dí  r editelka s kolý. 

d) Sme rniče nabý va  u č innosti dnem: 1. 9. 2022. 

Ve Vrane m, dne 22.08.2022 

Mgr. Radka Hartmanova  ,    R editelka ZS  Vraný , okres Kladno 
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Základní škola Vraný, okres Kladno 

 

ŘÁD ŠKOLNÍ DŘUŽINY – 1. Dodatek ke školnímu řádu 
 

Bod II.  REŽIM A ORGANIZACE PROVOZU ŠD 

– se upravuje takto: a to od 1.1.2024 

 

2. Kapacita ŠD  

Do S D je moz ne  pr ijmout maxima lne  30 u č astní ku  pravidelne  denní  dočha zký do jednoho 

odde lení . Pr i organizač ne  č i dopravne  na roč ný čh nebo vý jimeč ný čh akčí čh projedna  

výčhovatelka s r editelkou s kolý pr edem organizači zajis te ní  akče vč etne  poč tu doprova zejí čí čh 

osob. 

Pr i akčí čh konaný čh mimo mí sto, kde s kola uskuteč n uje vzde la va ní , kdý mí stem pro 

shroma z de ní  z a ku  není  mí sto, kde s kola uskuteč n uje vzde la va ní , se zajis ťuje bezpeč nost a 

očhrana zdraví  z a ku  na pr edem urč ene m mí ste  15 minut pr ed dobou shroma z de ní . Po skonč ení  

akče konč í  zajis ťova ní  bezpeč nosti a očhraný zdraví  z a ku  na pr edem urč ene m mí ste  a v pr edem 

urč ene m č ase. Mí sto a č as shroma z de ní  z a ku  a skonč ení  akče s kola ozna mí  nejme ne  2 dný 

pr edem za konný m za stupču m z a ku . 

 

 

 

 

Vraný 1.1.2024     Mgr. Radka Hartmanová 

       Ředitelka ZŠ Vraný, okres Kladno 


