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VNITRNI RAD SKOLN{ DRUZINY - ZS VRANY, OKRES KLADNO
I VSEOBECNA USTANOVENI

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro
pedagogické zaméstnance a ma informativni funkei pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodicti s

timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu Géastnika do SD.
1. Poslani $kolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyuc¢ovani mezistupent mezi vyukou ve Skole a vychovou
v rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisSuji od
Skolniho vyucovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zdjmové cCinnosti, odpocinku a

relaxace ticastnikd, ¢aste¢né také dohledu nad ucastniky.
Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zdkladni Skoly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit 1 UCastnici, ktefi nejsou pfijaty k pravidelné denni dochazce do

druziny.

2. Prava a povinnosti ucastnikii a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s peda-

gogickymi zaméstnanci.

2.1 Prava ucastnika
e vyuzivat sluzeb, pomicek a vybaveni §kolni druziny
e vyjadrit pfimérenym zptlisobem sviij nazor
¢ naodpocinek a volny cas
e (castnit se her pfimérené svému véku
e (castnit se ¢innosti v zajmovych utvarech
¢ na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili
e navzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

e byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné



VNITRNI RAD SKOLN{ DRUZINY - ZS VRANY, OKRES KLADNO

2.2 Povinnosti uc¢astnika

w

fadné dochazet do Skolni druziny podle udajli v zapisnim listku

ze Skolni druZiny neodchazet bez védomi vychovatelky

respektovat pokyny pedagogickych zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitinim radem

dodrZovat vnitini rad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byl seznamen

chovat se slusné, ohleduplné k tcastnikim a dospélym, dbat pokynii pedagogickych a
provoznich zaméstnanct

chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; ucastnikiim jsou zakazany vSechny cinnosti, které
jsou zdravi skodlivé (napft. koureni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek)

udrZovat poradek v prostorach Skoly vyuZzivanych $kolni druZinou

chranit svéreny majetek pred posSkozenim - hracky, knihy, nabytek apod.

hlasit bez zbytecného odkladu kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti druziny

osobni véci mit fadné oznaceny; jejich pripadnou ztratu hlasit neodkladné vychovatelce
nenosit do druZiny predmeéty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob

chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti

Prava a povinnosti zakonnych zastupci ucastniki a pravidla o vzajemnych vzta-

zich zakonnych zastupci ucastniki s pedagogickymi zaméstnanci

3.1 Prava zakonnych zastupcu ucastnikii:

Prihlasit své dité do SD predanim vyplnéné prihlasky.
Odhlasit své dité ze SD k pololeti.
Byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelku se svymi ndméty a podnéty.

Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti svého ditéte ve SD, o jeho chovani v dobé
pobytu ve SD.

V ptipadé nespokojenosti obratit se na vychovatelku, pak na reditelku skoly.

Sledovat fotogalerii z ¢innosti SD na internetovych strankach skoly.
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3.2 Povinnosti zakonnych zastupca ucastnika:

e Seznamit se $kolnim radem SD.

e Na zacatku skolniho roku uvedou rodice v prihlasce, dobu pobytu svého ditéte ve Skolni
druZin&. Odchod Zaka ze SD v jinou dobu, neZ je v prihlaice, je moZny pouze pri
piredlozeni pisemné omluvenky rodict s datem a hodinou odchodu, informaci, zda jde
Zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodicl. V pripadé, Ze jde zak sam, pak musi

omluvenka obsahovat vétu: Od této chvile prebirdm za své dité plnou odpovédnost.

e Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pripad nemoci

ucastnika a na prihlaSce upozornit na zdravotni omezeni a na pravidelné uzivané l1éky.

e Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo

jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh c¢innosti.

¢ Omlouvat neptitomnosti svého ditéte v souladu s podminkami stanovenymi rddem SD,

které jsou podstatné pro bezpecnost ticastnika.

e Navyzvani feditelky Skoly nebo vychovatelky se osobné zucastnit projednani zavaznych

otazek tykajicich se vychovy ucastnika.

e Vyzvedavat tiastnika ze SD v ¢asech k tomu urcenych a zpiisobem popsanym niZe.
4. Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny ze strany ucastnikii

e Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny $etrné.
e Mistnost Skolni druziny i své misto udrZovat v Cistoté a poradku.

e Majetek Skolni druZiny chranit pred poskozenim.

e Majetek Skolni druziny nesméji odnaset domi.

e V pripadé dumyslného poskozovani majetku skolni druZiny, budou rodice vyzvani k

jednani o ndhradé zptsobené skody.

e Ztraty véci hlasit neprodlené vychovatelce.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred soci-

alné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychovatelka zodpovida za ti¢astniky, ktefi byli fadné predani do SD.
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Do odpoledniho provozu SD jsou ti¢astnici viech roéniku predavani vychovatelce $kolni druZiny

Y4

primo vyucujicim po ukonceni radné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou.

V piipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni uéitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky
SD a soucasné situaci oznami reditelce $koly.

Predem znama nepritomnost vychovatelky presahujicil den je feSena zastupem.

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastniki pri ¢innostech zajistuje vychovatelka metodicky sprav-
nym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

Vychovatelka vede ucastniky k dodrZovani hygieny pred jidlem, zajisti odchod celého oddéleni
do jidelny a z jidelny, vede ucastniky ke kulture stolovani a pomaha s utuZovanim spravnych
stravovacich navykad.

Pti Urazu ucastnika zvaZzi vychovatelka situaci - oSetti sama, zavola rodice, event. 1ékarskou po-
moc. Uraz zaznamena do knihy drazt a nasledné je traz fesen vedenim $koly.

Uéastnik je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni p¥i ¢innostech.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav ucastniki, a v pripadé nahlého onemocnéni informuji bez
zbyteCnych priitahi vedeni Skoly a rodice postizeného tcastnika.

Kazdé chovani ucastnikil s prvky agrese, nasili, diskriminace ¢i nepratelstvi je bezodkladné re-

Seno, a to domluvou, popripadé se schiizkou se zdkonnym zastupcem.
6. Formy a obsah ¢innosti ve SD

Skolni druZina organizuje pravidelnou cinnost oddéleni a zajmovych utvard, porada nebo
spoluporada prilezitostné akce, v priibéhu dne nabizi spontanni aktivity, umoZnuje icastnikiim

odpocinek a pripravu na vyucovani.

Pravidelna ¢innost je dana tydenni skladbou zaméstnani.
- organizované aktivity zajmového ¢i télovychovného charakteru

- prace vlastnich zajmovych dtvari

PrileZitostné akce nejsou zahrnuty do tydenni skladby ¢innosti
- besidky, slavnosti, vylety, divadelni predstaveni, vikendové akce (nékdy jsou urceny

rodictim i Sirsi verejnosti)

Spontanni aktivity
- kazdodenni individualni klidové ¢innosti po obédé€, pti pobytu venku

- spontanni hry v ranni a odpoledni druziné
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Odpocinkova ¢innost - ma odstranit unavu. Do denniho rezimu zarazené po obédé a dle po-

treby i béhem dne. Patri sem klid na koberci, sedacce, klidové hry, poslechové ¢innosti apod.

Naplnuji psychohygienické poslani.

Rekreacni ¢innost - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich aktivni odpocinek. Hry slouzi k

regeneraci ucastnikd po soustredéni ve vyucovani.

Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost, jeho pohybové dovednosti a poznani. Jsou to fizeni ko-

lektivni nebo individudlni ¢innosti, organizovana nebo sportovni aktivita.

Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni

viak legislativné stanovena jako povinna ¢innost SD. MiiZe mit nékterou z nasledujicich forem:

e vypracovavani domacich ukold pouze se souhlasem rodici (tato ¢innost by méla byt za-
fazovana do denniho reZimu v souladu s krivkou vykonnosti Zaka, tedy po odpocinko-
vych c¢innostech - nikoliv tedy pired 15. hodinou). Pfi vypracovavani pisemnych doma-
cich ukolid vychovatelka zZakiim ukoly neopravuje, pouze vyzve k vyhledani chyby, opra-
veni a zdlivodnéni

e zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné reseni problémi), ovéro-
vani a upeviiovani S$kolnich poznatk v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innos-

tech

rvs

Zakladnim prostredkem cinnosti Sskolni druZiny je hra, ktera piinasi kladné emoce,

navozuje nové zazitky a vyuziva prvky zazitkové pedagogiky.
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II. REZIM A ORGANIZACE PROVOZU SD

1. Provoz SD

1.2 Ranni druzina od 6.30 do 7.45 hodin.

1.2 Odpoledni druZina od 12:00 do 16.00 hodin. O provozu SD o prazdninach rozhoduje
reditelka skoly.

1.3 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve SD probihaji podle reZimu SD a planu
vypracovaného vychovatelkou SD. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60

minut.
2. Kapacita SD

Do SD je moZné prijmout maximalné 30 tcastnik pravidelné denni dochazky do jednoho
oddéleni. Pri organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s reditelkou Skoly pfedem organizaci zajiSténi akce v¢etné poctu doprovazejicich

osob.
3. Vyuzivané prostory

Uéastnici ve SD vyuzivaji ke své ¢innosti: 1 mistnost SD v 1. pati‘e budovy $koly a $kolni zahradu.

Jidelnu, Satnu, socialni zarizeni.
4. Pravidla pro prijimani a odhlasovani ucastnika

Do SD jsou prijimani G¢astnici v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
strednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich novel a vyhlaskou 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani.

Ptihlasovani a odhlasovani ucastniki zajistuje reditelka Skoly ve spolupraci s vychovatelkou. Je
provadéno na zakladé pisemnych Zadosti zakonnych zastupcili ucastnika. O zarazeni Zakil do
Skolni druziny rozhoduje reditelka skoly ve spolupraci s vychovatelkou, a to podle téchto kritérii:

e prednostné budou prijimany déti z nizsich ro¢nikd.
Na piijeti do SD podanim Zadosti nevznika automaticky narok.
Pti zapisu do Skolni druZiny jsou zdkonni zastupci ucastnika prokazatelné seznameni s vnitinim

fadem Skolni druziny.
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5. Pravidla pro odchody i¢astnikii ze SD

Ucastnik odchazi ze SD na zakladé:

Trvalych odchod@ uvedenych na prihlasce do SD.

Mimoiadné jednorazové pisemné omluvenky zak. zastupcli se jménem ucastnika, hodinou
odchodu, zda tucastnik odchazi sdm nebo v doprovodu, jméno doprovodu, podpis zak. zastupct.
V pripadé, Ze ucastnik odchazi sam, musi omluvenka obsahovat vétu: Od tohoto okamZiku
prebirdm za své dité plnou odpovédnost.

Zakonni zastupci vyzvedavaji své déti ze SD pouZitim telefonu u hlavniho vchodu.

Doprovod vyc¢ka na ptichod ucastnika pred hlavnim vchodem.

V ptipadé, Ze tcastnik doprovod u vchodu neuvidi, ma povinnost se vratit do SD.

Pokud zak opousti Skolu s rodici v pribéhu vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost
tiidni (predavajici) ucitel.

Pokud tcastnik nema omluvenku o mimoiadném odchodu, odchazi podle trvalych odchodi
uvedenych zakonnymi zastupci na prihlasce.

V pripadé, Ze ucastnik odchazi sam, prebira za néj odpovédnost zakonny zastupce - rodic.
6. Nevyzvednuti ucastnika

Pokud neni ucastnik vyzvednut ze SD do skonéeni provozni doby (16.00 hod), vychovatelka zavola
zékonnym zastupcim. V piipad¢€, ze se nedovola ani jeden telefon uvedeny v piihlasce, informuje
vedeni Skoly, a to nasledné kontaktuje organy socialni péce o dit¢ a mladez. Po domluvé s vedenim
Skoly a predanim ucastnika t€émto organtim, vychovatelka jiz nenese zodpovédnost za svéfeného

ucastnika.
7. Kritéria pro vylouéeni ti¢astnika ze SD

Pfi zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho radu skolni druziny miiZe byt rozhodnutim
feditelkou Skoly ucastnik ze SD vyloucen a to podle § 31 Skolského zakona. Jde o zavazné
zavinéné poruseni povinnosti, zvlasté pak hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zZaka

nebo studenta vii¢i zaméstnancim Skoly nebo Skolského zarizeni nebo vii¢i ostatnim zakim.

Podminéné vylouéeni nebo vylouéeni iéastnika ze SD je krajnim kazeiiskym opatfenim. S rodici
bude nejdrive zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkad,
bude téastnikovi ukonéena dochazka do SD.

Uéastnik miiZe byt vyloucen, pokud:

e svym chovanim dlouhodobé a opakované narusuje ¢innost SD a zadjmovych tutvari SD
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e opakované porusuje $kolni ad a vnitini ad SD

e opakované ohrozuje zdravi své a svych spoluzdki, neni schopen souziti s kolektivem
ostatnich tcastnikd v oddéleni SD

e opakované umyslné a hrubé utoci at slovné ¢i fyzicky na uto¢niky nebo zaméstnace skoly
nebo SD

0 vyloudeni z dochazky do SD rozhodne Feditelka $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD.
Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢iim ti¢astnika pisemné s patiiénym zdi-

vodnénim.
8. Uplata za vzdélavani ve skolni druziné

Uplata se Fidi Pokynem Feditelky $koly ke stanoveni Uplaty za vzdélavani G¢astnika ve $kolni druziné.
O jeji vysi rozhoduje zastupitelstvo Méstyse Vrany, jako zfizovatel ZS Vrany.
Mésicni uplata je stanovena na 100,- K¢ na jednoho Ucastnika zarazeného ve skolni druziné.

Uplatu uhradi zadkonny zastupce 7aka pfijatého k zajmovému vzdélavani ve $kolni druziné.

Osvobozeni od placeni tGplaty

Vysi Uplaty mlze reditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

1. ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

2. ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o soci-
alnich sluzbach, nebo

3. Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle za-
kona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Uplata za vy$e uvedenych podminek mGze byt snizena nebo prominuta jen v piipadé, pozada-li o to
zakonny zastupce ucastnika pisemné feditelku Skoly a tyto skutecnosti ji prokaze.

III. ZAVERECNE USTANOVENI

a) Vniti'ni ad SD je zvefejnén ve SD na nasténce, na internetovych strankach skoly. Rodice stvr-
zuji svym podpisem, Ze se s timto dokumentem sezndmili.

b) Pripadné dotazy budou zodpovézeny vychovatelkami.

c) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi reditelka skoly.

d) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022.

Ve Vraném, dne 22.08.2022
Mgr. Radka Hartmanova, Reditelka ZS Vrany, okres Kladno
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Zakladni skola Vrany, okres Kladno

RAD SKOLNI DRUZINY - 1. Dodatek ke $kolnimu #adu

Bod II. REZIM A ORGANIZACE PROVOZU SD

— se upravuje takto: a to od 1.1.2024

2. Kapacita SD

Do SD je moZné prijmout maximalné 30 tcastnik pravidelné denni dochazky do jednoho
oddéleni. Pri organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna
vychovatelka s feditelkou skoly predem organizaci zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich

osob.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdeéni zaki neni misto, kde skola uskutectiuje vzdélavani, se zajiStuje bezpecnost a
ochrana zdravi Zaki na predem urceném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonc¢eni
akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem urceném misté a v piredem
urceném case. Misto a ¢as shromazdéni Zakl a skonceni akce Skola ozndmi nejméné 2 dny

predem zakonnym zastupclim Zakd.

Vrany 1.1.2024 Mgr. Radka Hartmanova
Reditelka ZS Vrany, okres Kladno



